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REGULAMENTO INTERNO DA COLAGAO DE GRAU

A Colacado de Grau é a cerimOnia mais solene da instituicido e é de inteira
responsabilidade da Faculdade, pois € um ato oficial, académico- administrativo.

As colagdes devem, preferencialmente, ocorrer nos meses de dezembro, janeiro,
fevereiro, julho e agosto, como datas previamente estabelecidas e aprovadas pela diregao,
para inclusdo no calendario académico da faculdade. Nos meses de margo e agosto de
cada ano sdo realizadas reunides com as comissdes de formatura para comunicar as datas
das solenidades de Colagao de Grau daquele periodo.

Participardo da solenidade de Colacdo de Grau, apenas os académicos
habilitados para esse fim, ou seja, alunos da Faculdade Sul Fluminense que tenham
concluido com aproveitamento toda a matriz curricular de seu curso e estejam em dia com a
Instituicdo de Ensino.

A Colacao de Grau é obrigatéria para a emissao e registro do diploma.

Nao podera participar da solenidade de colagdo de grau, mesmo que de forma
simbdlica, o aluno que nao estiver com sua vida académica regularizada e emdia com a

Instituicdo de Ensino.

A ceriménia de colagao de grau pode ser realizada em ato:

1. Solene: vestidos de Beca e a presenca de Patrono, Paraninfo, Homenageados e
Orador, em local publico escolhido de comum acordo entre a Instituicdo e a

empresa organizadora do evento.

2. Simples: em um ambiente interno da Instituicdo, em horario e data previamente
agendados pelo Diretor. Pode reunir formandos deum mesmo curso ou de diversos
cursos. Nao ha necessidade de homenageados ou orador e é facultada ao formando
que por algum motivo ndo pode comparecer a formatura solene. Sera realizada
sempre apos a realizacao de todas as cerimdnias de colagao de grau do semestre.

A Colacao de Grau simples sera feita mediante requerimento protocolado pelo

aluno, ou por seu representante legal, em prazo estabelecido em Calendario Académico.
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3. Dispensa

Em nenhuma hipétese, a outorga de grau é dispensada. E
uma cerimoénia pessoal e intransferivel.

Na impossibilidade de comparecimento do formando a solenidade oficial de
outorga de grau por motivo justificado, ele devera, posteriormente, de acordo com o
Calendario Académico, requerer e prestar juramento e receber a outorga, bem como o
diploma, em data e horarios designados pela coordenagcdo de cerimonial, em colagao
coletiva com todos que apresentarem justificativa formalizada para o nao- comparecimento.

Esta ceriménia é realizada na Sala do Diretor ou outro local por ele determinado.

4. Documentagao

Apo6s a conclusao da matriz curricular e a colagdo de grau o formando deve
comparecer ao Setor de Controle de Mensalidades para requerer os documentos de
conclusao. O requerimento é individual, e todos os alunos que estdo na condicdo de

formandos devem requeré-la, obedecendo ao prazo estabelecido no calendario académico.

5. Termos e Definigées

e Patrono: Patrono é alguém de repercussao local, regional, estadual ou nacional e
que de preferéncia tenha alguma relagao com a Instituicdo ou com o curso, como por
exemplo, uma pessoa de notoério saber académico, reconhecido pela competéncia e
padrdo de referéncia na area, definido pela Instituicho com aval do Conselho de
Administragcao Superior.

e Paraninfo: O Paraninfo de turma, em geral € um professor, ou profissional daarea
que mantém prestigio incondicional junto a turma. Escolhe-se por unanimidade ou
por eleigdo direta.

e Homenageados: Os homenageados docentes ou funcionarios sdo pessoas da FaSF
ou relacionados a ela, que nas transagdes académicas e administrativas durante o
curso merecem o reconhecimento e a gratiddo da turma como um todo. Sao

escolhidos por unanimidade ou por eleigédo direta.
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e Locacao do Espaco

Locac&o e montagem da estrutura, decoragdo, sonorizagdo, bandeiras, mestre de ceriménia%
e recepcionistas e o que for necessario para a realizagdo da Solenidade de Colagéo de Gragj
€ de responsabilidade da PROMOVER FORMATURAS. A PROMOVER concedera 02 (dois§
convites por aluno e demais serdo cobrados. Aos formandos, cabe a contratagdo dos servicoy
de fotografia e filmagem e confecgao de convites.

l. Atos Protocolares

O roteiro para a cerimdnia solene de Colagido de Grau é de responsabilidade da

Instituicdo, devendo seguir as seguintes partes:

Primeiro Ato

Inicio da solenidade (mestre de ceriménias)

Composigao da mesa de honra (definida pelo cerimonial)
Composicao da tribuna de honra com o corpo docente

Entrada dos homenageados

Entrada dos formandos acompanhados por Patrono, Paraninfo

Abertura solene pelo Diretor

@ = o o0 T

Execugéo do hino nacional

Segundo Ato
Discurso do Paraninfo
Discurso do Patrono

Discurso do Orador
Terceiro Ato

0o T ®

Homenagens Especiais
Quarto Ato

Prestacdo do juramento

o Q

Requerimento do Titulo

c. Outorga de grau e entrega dos certificados

e Quinto Ato
a. Discurso do Diretor
b. Encerramento oficial da solenidade E
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II. O Orador

Os alunos devem designar um formando para discursar em nome das turmas. ¢
Geralmente é escolhido quem se destacou durante o curso, tem boa dic¢ao, € comunicativo,
etc. O orador escreve o discurso e submete-o a turma e a coordenagéo do cerimonial.

O orador da turma deve dirigir-se a tribuna e fazer seu pronunciamento, em nome

dos colegas, no tempo maximo de cinco minutos. O texto deve ser lido para ndo haver

improvisagdes que estendem o tempo permitido de cinco minutos e eliminar a possibilidade

de gafes.

lll. O Juramento

O juramentista de cada curso é escolhido pela turma que deve levar em
consideracao, entre outras caracteristicas a boa dicgao.

O juramentista de cada curso é convidado para ir até a tribuna e proferir o
juramento em nome das turmas.

Esse formando dirige-se a tribuna e, com o brago direito estendido, Ié o
juramento, enquanto os demais, em pé, também com o brago direito estendido,
acompanham e repetem o texto, que termina com todos repetindo alto e em bom tom:

“assim o prometo”.

IV. Outorga de Grau

A outorga de grau compete ao Diretor da FaSF, sendo que, em sua falta ou
impedimento, deve ser obedecida a seguinte hierarquia, por delegagdo de competéncia: Ao

Vice-Diretor, ao Coordenador do Curso e ao Diretor Académico.

A outorga de grau coletiva dar-se-a da seguinte maneira:

a. A assessoria da Promover Formaturas chamara um formando que
representara todos os demais colegas de seu curso.

b. O representante se dirigira ao Presidente da Mesa e entregara a ele o capelo.
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d. Os demais formandos erguem os capelos sobre a cabega enquanto ouvem as
palavras do Diretor.
e. Diretor coloca o capelo na cabeg¢a do representante e os demais seguem o

gesto.

A outorga de grau individual dar-se-a da seguinte maneira:
a. A assessoria da FaSF chamara um formando que representara todos os demais
colegas de seu curso.
b. O aluno se dirigira a mesa.
c. Inclinara levemente a cabega para frente enquanto o Diretor Ihe outorga o grau.

d. Diretor coloca o capelo na cabega do formando.

V. Traje
Na ceriménia oficial de outorga de grau, todos os formandos devem trajar beca
na cor preta; faixa na cintura, na cor da area de conhecimento; e capelo (que é colocado na
cabeca na hora da outorga) na cor preta. As becas dos formandos sao providenciadas pela

empresa de formatura contratada.

VI. Servigos Fotograficos

A equipe de fotografia e filmagem no dia da colagdo de grau é de
responsabilidade da empresa conveniada com a FaSF (PROMOVER FORMATURAS), nao
sera permitida a entrada de outra empresa neste dia.

Todos os custos com filmagem e fotografia sdo de responsabilidade dos

formandos.

VIl. Outros Eventos
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Vill. Recomendagoes

A Solenidade de Colagdo de Grau tera inicio no horario estipulado no convite

independentemente de quem esteja presente.
Para o ato da Solenidade de Colagao de Grau, o aluno devera

e Chegar no local da Solenidade (devidamente arrumado), com uma hora e meia
de antecedéncia.

e Principalmente o juramentista e o Orador, que sdo pessoas que tem o uso da
palavra na Solenidade, caso eles nao cheguem no horario marcado da

Solenidade, a Solenidade comega sem eles.

e Reunir-se com o fotégrafo e tirar a foto com a turma e familiares.
e Entregar a Coordenagao do Cerimonial (PROMOVER FORMATURAS) o video (se

for o caso), os slides e a musica impreterivelmente trinta dias antes da Colagao de

Grau, para que nao haja problema no momento da Colagao de Grau.

Importante:
Toda e qualgquer inovacdo na Cerimonia de Colacido de Grau devera se

apreciada pela Assesoria da FaSF

18. Consideragoes Finais

As orientagdes contidas neste manual sio validas para todas as turmas em andamento. O
descumprimento deste manual estara sujeito as sangdes disciplinares definidas pelo Regimento
da FaSF
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